
Как найти нужную книгу по алфавитному 

каталогу? 

Памятка для читателей 

 

Каталог - настоящий мозг библиотеки, её память. Он хранит сведения о 

каждом издании, поступившем когда-либо в библиотеку: фамилию автора и 

название книги, город, где оно напечатано, название издательства и год издания.  

Слово «каталог» пришло к нам из Древней Греции, оно означает «список», 

«перечень» чего-либо. Каталог представляет собой перечень книг и других 

источников информации, имеющихся в библиотеке. Он состоит из каталожных 

карточек, на которые записывают каждую поступившую в библиотеку книгу.  

 

Алгоритм поиска литературы  

в алфавитном карточном каталоге 

Алфавитный каталог отвечает на вопросы:  

 Имеется ли в библиотеке нужная Вам книга? 

 Какие книги интересующего Вас автора имеются в библиотеке? 

 Какие издания интересующей Вас книги имеются в библиотеке? 

 

Уточните, по каким «паспортным данным» книги ее  нужно разыскивать: 

 по фамилии индивидуального автора (если их не более трех); 

 по коллективному автору (если это документы государственных органов, 

организаций или учреждений);  

 по названию книги (если авторов у книги более трех, если разыскивается 

сборник статей, энциклопедия, справочник, словарь). 

 

 



Существует несколько правил  поиска в алфавитном каталоге 

1. Если у книги один, два или три автора, то книгу можно найти на фамилию 

любого из этих авторов. 

 
Основная каталожная карточка 

2. Если у книги больше трех авторов, то книгу следует искать на заглавие 

 
3. Если заглавие книги, в которой больше трех авторов, начинается с 

числительного, то для поиска в каталоге числительное переводится в буквенное 

выражение. 

4. Если заглавие книги, в которой больше трех авторов начинается со слова на 

латинице, то для поиска в каталоге его надо перевести в русскую 

транслитерацию. 

5. Если необходимо найти труды какого-либо учреждения, то в алфавитном 

каталоге их следует искать на полное название учреждения. 

Каталожные карточки на произведения авторов-однофамильцев 

расставляются по алфавиту их инициалов. 
Например: 

 Иванов А.В. 

 Иванов Б.М. 

 Иванов Б.Р. 

Если у автора двойная фамилия, то библиографические записи на его книги 

следует искать после описаний книг авторов с одинарной фамилией. 
Например: 

 Мельников А.В. 

 Мельников С.И. 

 Мельников-Печерский П.  

Если необходимо найти произведения о каком-либо известном лице, то в 

начале за разделителем с фамилией этого автора будут стоять каталожные 

карточки на его труды.  

Например, (Попов А.С.), а затем за разделителем «О нем» будут стоять 

произведения, написанные о нем (о Попове А.С.). 

 


